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ORIENTACOES PARA REMATRICULA ON-LINE

1.0 INTRODUCAO

O objetivo deste manual é orientar o aluno na realizacdo da rematricula do semestre através do
portal do aluno.

Caro aluno, para fazer sua renovacao de matricula por meio do Portal RM, fique atento
para 0s seguintes aspectos:

Instrucdes para o Navegador
Desabilite a opcao do bloqueador de “Pop-ups” do seu navegador :
e Internet Explorer: Menu Ferramentas >> Op¢0es da internet >> Privacidades >> Ativar
bloqueador de pop-up (deixar desmarcada)
e Mozilla Firefox: Menu Ferramentas >> Opcdes >> Conteudo >> Bloquear janelas pop-
up (desmarcar esta opcao)
e Google Chrome: Configuracdes >> Mostrar configuracdes avancadas >> Configuracdes
de contetdo >> Permitir que todos o0s sites exibam pop-up (marcar esta op¢ao)

Seu computador deve possuir um visualizador de PDF
(Exemplo: Adobe Acrobat Reader, FOXIT Reader e etc).

Atencéo:

e Nao deixe para efetuar a sua rematricula no ultimo dia. Lembre-se que vocé pode
efetud-la a partir da abertura da rematricula e pagar o boleto até o vencimento.

e Se vocé possuir BOLSAS no total de 100% ou for FUNCIONARIO DA FUNEC COM
DESCONTO EM FOLHA, vocé deverd realizar o procedimento normalmente, no entanto
nao sera necessario realizar a impresséo do boleto bancario. Somente dar o aceite no
contrato, conforme orientagdes a seguir.

ATENCAO: Pendéncias que deverdo ser observadas pelo aluno (impedirdo o aluno de
executar a Rematricula)

Locais de Atendimento em Caratinga

PENDENCIA DE HISTORICO ESCOLAR DO ENSINO MEDIO
Comparecer no Protocolo da Unidade Académica I, munido(a) de copia autenticada do histérico do
Ensino Médio Legivel, sem cortes, com carimbos da escola.
Obs.: Historicos Escolares de curso médio EJA Modalidade a Distancia, expedido pelo estado do
Rio de Janeiro, s6 poderdo ser aceitos como validos mediante copia da publicagdo do Diario Oficial
— DO - RJ - contendo listagem onde retrate seu nome como concluinte de curso médio EJA
Modalidade a Distancia, conforme previsto no § 2° da Deliberacdo 292-04.

Horéario de Atendimento: 08:00 as 11:00/13:00 as 17:00
E-mail: sra.unec@hotmail.com — Assunto contendo o seu nome completo e curso
Telefone: (33) 3322-7900 Ramais: 7901 / 7906

Fundacdo Educacional de Caratinga
Caratinga: (33)3322-7900 — Nanuque: (33) 3621-2473
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PENDENCIA DE UNIDADES DE ENSINO
Conforme Manual do Aluno, somente, pode progredir para o periodo seguinte o aluno aprovado em
todas as unidades de ensino ou que possuir até 4 (quatro) dependéncias. Neste caso, para efetivar
a rematricula o estudante devera procurar o Protocolo da Unidade Académica.

Horario de Atendimento: 08:00 as 11:00/ 13:00 as 17:00
E-mail: sra.unec@hotmail.com — Assunto contendo o0 seu nome completo e curso
Telefone: (33) 3322-7900 Ramais: 7901 / 7906

OUTRAS PENDENCIAS ADMINISTRATIVAS
Procurar a Secretaria Administrativa Unidade Académica |, sala: 147A

Horario de Atendimento: 07:00 as 11:00/12:30 as 17:00 / 19:00 — 22:00
E-mail: tesouraria@funec.br — Assunto contendo o seu home completo e curso
Telefone: (33) 3322-7900 Ramal: 7933

ADITAMENTO FIES
Procurar a Assistente Social Unidade Académica |, sala: 127A ou Tesouraria

Horéario de Atendimento CARATINGA: 08:00 as 11:00/ 13:00 as 17:00
E-mail: lucianacampos@funec.br — Assunto contendo o seu nome completo e curso
Telefone: (33) 3322-7900 Ramal: 7927

Locais de Atendimento em Nanuque

PENDENCIA DE HISTORICO ESCOLAR DO ENSINO MEDIO
Comparecer no Protocolo da Unidade Académica de Nanuque, munido(a) de cépia autenticada do
historico do Ensino Médio Legivel, sem cortes, com carimbos da escola.
Obs.: Histéricos Escolares de curso médio EJA Modalidade a Distancia, expedido pelo estado do
Rio de Janeiro, s6 poderao ser aceitos como validos mediante copia da publicacdo do Diario Oficial
— DO - RJ - contendo listagem onde retrate seu nome como concluinte de curso médio EJA
Modalidade a Distancia, conforme previsto no § 2° da Delibera¢do 292-04.

Horario de Atendimento: 09:00 as 12:00/ 14:00 as 19:00
E-mail: secretaria.unecnanuque@hotmail.com — Assunto contendo o seu nome completo e curso
Telefone: (33) 3621-2473

PENDENCIA DE UNIDADES DE ENSINO
Conforme Manual do Aluno, somente, pode progredir para o periodo seguinte o aluno aprovado em
todas as unidades de ensino ou que possuir até 4 (quatro) dependéncias. Neste caso, para efetivar
a rematricula o estudante devera procurar o Protocolo da Unidade Académica.

Horéario de Atendimento: 09:00 as 12:00/ 14:00 as 19:00
E-mail: secretaria.unecnanuque@hotmail.com — Assunto contendo o seu nome completo e curso
Telefone: (33) 3621-2473

Fundacdo Educacional de Caratinga
Caratinga: (33)3322-7900 — Nanuque: (33) 3621-2473
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OUTRAS PENDENCIAS ADMINISTRATIVAS
Procurar a Secretaria Administrativa

Horario de Atendimento: 09:00 as 12:00 / 14:00 as 19:00
E-mail: tesouraria.unecnanuque@hotmail.com — Assunto contendo o seu nome completo e curso
Telefone: (33) 3621-2473

ADITAMENTO FIES
Procurar a Assistente Social ou Tesouraria

Horario de Atendimento: 09:00 as 12:00/ 14:00 as 19:00
Telefone: (33) 3621-2473

Fundacdo Educacional de Caratinga
Caratinga: (33)3322-7900 — Nanuque: (33) 3621-2473
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2.0 ACESSO

Para efetuar a rematricula siga 0s passos:
1° - Acesse o portal do aluno pelo endereco http://portal.unec.edu.br/
2° - Clique sobre a opg¢ao “Cligue aqui para acessar o Portal”.

i Portal Educacional UNEC X - X
& C | ® portal.unecedubr | f
CENTRO
UNIVERSITARIO
DEC ING.

Portal Educacional

Centro Universitario de Caratinga

Instrugdes para Acesso ao Portal
Orientag6es para Rematricula On-Line

Perfodo para rematricula: de 07/12/2016 a 16/12/2016

L .o

3° - O Navegador abrira o Portal RM:

[ RM Portal - Login Verséc X - X

< C | ® portalunec.edu.br/Corpore.Net/Login.Asp: | i

Faca o login

Usuario ou Email

1234567
Senha

........ |
Alias

CorporeRM v

ﬁ’/, e TOTVS

Cotacdo On-line  Certificador de Relatdrios

4° - Insira a matricula e senha e cliqgue no botdo Acessar;

Fundacdo Educacional de Caratinga
Caratinga: (33)3322-7900 — Nanuque: (33) 3621-2473
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e Caso ndo possua acesso ao sistema entre em contato pelo e-mail:
suporte.portal@funec.br. Obs.: Nao esqueca de colocar neste e-mail o seu nome
completo, nimero de matricula e o curso que esta matriculado(a).

e Caso possua acesso e tenha esquecido a sua senha, acesse o link Esqueceu sua
senha? e preencha os campos com a sua matricula e e-mail. Logo em seguida vocé

recebera no seu e-mail instru¢des para alterar sua senha.

5° - Na préxima etapa selecione o Contexto Educacional para o qual deseja efetuar a

rematricula. Figura abaixo apenas ilustrativa:

&

P. letive

€ 201371
201372
© 2014/1

0 z014/2

UADL Not
19:00
UAOL Not
19:00
UADL Not
19:00
UADL Not
19:00

Wy omc0 B

Caso nédo encontre o periodo letivo para o qual deseja rematricular ou estiver matriculado no
altimo periodo do seu curso ou for aluno ndo regular vocé devera procurar o Protocolo

Geral da Unidade Académica.

6° - Apds a conclusao de todos 0s passos acima, o sistema lista as op¢des disponiveis;

Q’Avisu de frequéncia
Turma Disciplina Nome
40 - ADM 00007/
40 - ADM 00010
40 - ADM 00192
40 - ADM 00936
40 - ADM SP 00463
4o - ADM 3P oosiz
Limite de faltas: 25% B no de faltas praximas do limite

T —

j Financeiro

@ Lt g Alert:

Materiais
Elrotararios

B N de faltas acima do limite

Percentual de faltas

[ 72 s oms R

Fundacédo Educacional de Caratinga
Caratinga: (33)3322-7900 — Nanuque: (33) 3621-2473
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03. PROCESSO DE REMATRICULA

7° - Para iniciar a renovacdo de matricula cligue na opcdo Académico e logo em seguida em
Matricula Online

[ RM Portal Verséo 12112 X | ﬂ - X

< C | ® portalunec.edu.br/Corpore.Net/Main.aspx?Actionl D=EduMatriculaOnlineActionWebtSelectedMenul DKey=mnMatriculaOnline x| s

ligada: 1 - FUNDACAQ EDUCACIONAL DE CARATINGA

Inicio v Educacional > Académico > Matricula 1° Semestre 2017

Contexto da matricula ()
curso: Habilitagdo Série: Turno:
Periodo Letivo: Aluno: Alterar contexta da matrcula
L4

[ materiais
%Avaliagﬁn Instituci

Ralatﬂrins

8° - Ao clicar neste link, o sistema apresenta um passo a passo para efetuar a sua rematricula.
Clique em Iniciar.

/ [ RM Portal Versdo 12.1.1= % H

< C | ® portalunec.edu br/Corpore Net/Main aspx?Action| D=EduMatriculaOnlineActionWebiSelectedMenul Dkey=mnMatriculzOnline Vo

Apresentacio

Bem-vindo 0 espago de matricula onfine!

ainda, cique em adicionar para inserir disciplinas de outros cursos &

primeira parcela. O boleto estara disponivel para

9° - Ao clicar neste link, o sistema verificara se existe alguma pendéncia que impede a sua
rematricula. Caso apareca alguma das mensagens abaixo, veja Orientacdes Gerais (Item 5),
nas paginas 14 e 15, sendo clique em avancar.

e Pendéncia Histérico Escolar;

e Pendéncia de unidade de ensino;

e Outras pendéncias administrativas;

e Aditamento FIES;

Fundac&o Educacional de Caratinga
Caratinga: (33)3322-7900 — Nanuque: (33) 3621-2473
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10° - Clique em Continuar matricula...

/' [1 RM Portal Versio 1211 X ﬂ - X

€« € | @ portalunecedu br/Corpore Net/Main aspx?Action|D=EduMatriculaOnlineActionWeb&iSelectedMenul Dkey=mnMatriculaOnline tr

Seleg3o de contexto

Aluno:

Periodos letivos e cursos disponiveis
| Habilitagio /série

Selecione |Periodo Letivo |curso

o

Continuar matricula...

11° - Neste proximo passo o sistema lista as disciplinas referentes ao semestre que vocé esta
se matriculando, de acordo com o curso/semestre que o aluno se encontra.

[ RM Portal Versio 12.1.1° x | - X
<« C ‘ ® portalunec.edubr/Corpore.Net/Main.aspx?Action| D=EduMatriculaOnlineActionWeb&SelectedMenulDKey=mnMatriculaOnline h ¢ ‘ H
Usud FUNDACAD EDUCACIONAL DE CARATINGA Ambiente - Sair

Inicio » Educacional v Académico » Matricula 1° Semestre 2017

@ Académico

) Dados pessoais

Contexto da matricula

&% Quadro de Aviso
% Mov. académica

Curso:
Periodo Letivo: 2017/1

Habilitagdo /Série: Bacharelado
Aluno:

=)

Turne: Noturno - FS
Alterar contexto da matricula

V¥ Notas de avaliacie:
[=] Notas/faltas etapas
£ Entreqas de trab./a
%8 Frequéncia digria
(@ Quadro de hordrios
& Ativ. curriculares

<~ canfirmar matricula
Disciplinas sugeridas

‘ Q. Apresentacao ‘ [ Quadra de herarios ‘

Créditos acad. selecionados: 283,3335

) Periodo de matricul
4 Matricula online
[¥] solicitaces

V2 Matriz curricular

L Alertas

Selecione

Turma

4 |Créditos acad. |CH

Tipo

Situagio

 3o. periada

© Disciplina: Andlise das De

& Contabeis (1.1.1820161.22)

[ plano de zulz ¥ 30 - ADM_N 56,6667 68,0000 Presencial Pré-Matricula Online
2 Docs. obrigatéries © Disciplina: Direita III (1.1.1820161.23)
v 30 - ADM_N 56,6667 68,0000 Presencial Pré-Matricula Online

© Disciplina: Matematica Financeira (1.1.1820161.24)
v 30 - ADM_N 56,6667 68,0000 Presencial Pré-Matricula Online

@ pisciplina: Organizagdo, Sistemas e Métodos (1.1.1820161.21)

. R g 30 - ADM_N 56,6667 68,0000 Presencial Pré-Matricula Online
‘ B Disciplina: Trabalho Interdisciplinar Supervisionado TIT (1.1.1820161.25)
Y dBiblioteca -

— @ 30 - ADM_N 56,6667 68,0000 Presencial Pré-Matricula Online

3 rinanceiro
E Materiais
%Avalla(in Instituci s

B retatrios

12° - Clique no botdo Continuar matricula;

13° - A préxima etapa é destinada a leitura do Contrato de Prestacdo de Servigos
Educacionais. Desejando copia deste contrato clique no botdo Imprimir;

Fundac&o Educacional de Caratinga
Caratinga: (33)3322-7900 — Nanuque: (33) 3621-2473
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/[ RM Portal Versdo 12117 X a - X
&« e ‘ (@ portal.unec.edu.br/Corpore.Net/Main.aspx?Action|D=EduMatriculaOnlineActionWeb&SelectedMenul DKey=mnMatriculaOnline T

Contrato financeiro

CAMPUS NANUQUE
19.325.547/0001-95

NELICIO CORDEIRO, S/N - ISRAEL PINHEIRO - 33850000
NANUQUE - MG
Fone: 3621-2473 Fax:

*=* DOCUMENTO VALIDO APENAS PARA VISUALIZAGAO =
CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS EDUCACIONAIS

Aluno: CPF:

Curso: ADM\NISTRA(;ﬁO Periodo letivo: 2017/1
Enderego: Bairro:

Cidade: N Estado:

TERMODE ADESAO AO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS De um lado:
1. FUNDACAO EDUCACIONAL DE CARATINGA - FUNEC. entidade mantenedora do Centro

Universitario de Caratinga - UNEC. com sede na Av. Moacyr de Mattos 49. Bairro Centro. em Caratinga.
Minas Gerais, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 19.325.547/0001-95. por seu representante legal. doravante
denominada sumplesmente “UNEC™: CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO - PRESTACAO DE
SERVICOS EDUCACIONAIS 1.1 Por meio deste instrumento ¢ na melhor forma de direito. o ALUNO
contrata o UNEC para a prestacio dos servigos educacionais especificados no Contrato de Prestagio de
Servigos Educacionais. conforme Clausula Quarta deste Termo de Adesdo, correspondente ao Curso de
Administragio. Turno: Notumeo - FS Periodo Letivo 2017/1. pelo prazo de 6 (seis) meses. 1.2 O UNEC podera
oferecer até 20% (vinte por cento) da carga horaria total dos cursos na modalidade a distincia. em disciplinas
ofertadas sob a forma medular. de conformidade com a Portania n. 4.059. de 10 de dezembro de 2004. do
Ministério da Educacéo e Cultura - MEC. conforme regulamentacéo propria do Conselho de Ensino do UNEC.
1.3 O aluno autoriza 0 UNEC. a remeter-lhe icagdes oficials e moficiats, por todos os metos tangivers e
intangiveis de envio, por ele fornecidas no ato da matricula/rematricula, como por exemplo: e-mail, SMS.
torpedos, ete. CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGO PELA PRESTACAO DE SERVICOS

ueane\lo(ﬂnahzar)‘ \ Fechar \

14° - Apos a leitura do Contrato de Prestacdo de Servicos, clique em “Li e aceito” (que fica no
final do contrato);

15° - Sua rematricula foi concluida com sucesso. Clique no botdo OK.

/' [1 RM Portal Verso 12115 X A - x

< C | ® portalunec.edu.br/Corpore Net/Main.zspx?Action| D=EduMatriculaOnlineAction\Web&SelectedMenulDKey=mnMatriculaOnline W

portal.unec.edu.br diz:

Matricula concluida com sucessa! |

4 Dados e e A o
3 Quadro de Aviso | perjado Letivo: 2017/1 Alterar contexto da
% Mov. OK }

Y¥ Notss de avaliacde:

£ Entregss de trab./a

| Q. Apresentagio H (7 Quadro de horérios ‘

44 Frecuéncia didria Créditos acad. selecionados: 283,3335
++(@) Quadro de horérios | Disciplinas sugeridas ‘
s & Ativ.
Periodo de matricul| | | | Alertas Selecione | Turma 4| Créditos acad. |CH [Tipo. Situacé
tricula online 5 30. perioda - S N
={F] © Disciplina: Andlise das 3 iras e Contabeis (1.1.1820161.22)
- Matriz curricular =
[ Plano de auls (C} 67 68,0000 Presencial Pré-Matricula Online
% Docs. 5 @ Disciplina: Direito 111 (1.1.1820161.23)
] 30 - ADM_N 56,6667 68,0000 Presencial Pré-Matricula Online
= Disciplina: Matematica Financeira (1.1.1820161.24)
v 30 - ADM_N 56,6667 68,0000 Presencial Pre-Matricula Online
& Disciplina: Organizacdo, Sistemas e Métodos (1.1.1820161.21)
O 7] 30 - ADM_N 56,6667 68,0000 Presencial Pré-Matricula Online
= Disciplir Trabalho isciplir isit 111 (1.1.1820161.25)
Biblioteca = N .
e | 4 30 - ADM_N 56,6667 68,0000 Presencial Pré-Matricula Online
L ——
Financeiro
g Materiais

Fundac&o Educacional de Caratinga
Caratinga: (33)3322-7900 — Nanuque: (33) 3621-2473
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16° - Nesta proxima tela sera apresentado o comprovante de rematricula. Clique no botéo para
imprimir.

/ [3 RM Portal Versdo 12112 % \ n

< (¢] ‘ @ portal.unec.edu.br/Carpore.Net/Main.aspx?Action| D=EduMatriculaOnlineActionWeb &SelectedMenul DKey=mnMatriculaOnline g ‘ H

Imprimir

CAMPUS NANUQUE
19.325.547/0001-95

‘COMPROVANTE DE MATRICULA

Periodo Jetivo: 2017/1
Curso: ADMINISTRAGAQ Habiltacio: Bacharelado
Periodo: 3 Turno: Noturno - FS

Identificagar
Matricula:

Pai:
Mie:

Este documento informa que. ‘solictou matricula em 201771, nesta Universidade, nas turmas relacionadas, no
curso Administragio - Bacharelado. O acefte da matricula esté condicionado & observincia das regras académicas ¢ administrativas da Instituicio de
Ensino, disponiveis no Guia do Aluno, a quitagéo da 1° parcela até a data de seu vencimento e a inexisténcia de débitos anteriores.

S . Situacdo da

Dratiplina Disciplina Periodo  C.H.  Turma  5Hacae
Anzlise das Demontacies Financeiras 30. 30 T

1.1.1820161.22 02 58 92 oriodo 68000033 Pré-Matricula

. 30. 30 - B .
1.1.1820161.23 Direito 111 periodo 580000 2P0 Pré-Matricula

5 3o. 3o - 5 .
1.1.1820161.24 Matematica Financeira periodo 580000 200 Pré-Matricula

- 5 30. 30 - = 2
1.1.1820161.21 Organizacdo, Sistemas e Métodos periodo 580000 3RG W Pré-Matricula

0 -

e e e e . 3 : .
1.1.1820161.25 rvisionado 111 68,0000 100 & Pré-Matricula

30.
periodo

04. IMPRESSAO DO BOLETO BANCARIO

Observacao: O boleto devera ser pago até o dia do vencimento, pois caso contrario o processo
de rematricula sera invalidado.

17° - Selecione a opgao “Extrato Financeiro” disponivel no menu “Financeiro”.
Conforme a imagem abaixo:

Coligads: 1 - FUNDA ONAL DE CARATINGA

Inicio » Educacional = Financeira = Extrato financeiro

B academico | Contexto Educarional |

Curso: Administragdo Habilitagdo: Bacharel
Biblioteca 5 i
Periodo Letivo: 2014/2 RA: Aftersr contexto equcacional
! Financeiro
L il to: 10/07 /2014 Total: 741,30 Sit ao: Ei bert
-[Z] Extrato financeir ypres /071 ota 4 e '
22 eneficios
I S
Ei Menssgens  Alartas -
Materiais

Consulte 0s langamentos abertos para o aluno. Para imprimic a 23 via de boleto é necessario clicar no botdo "Boleto” na |ateral direita

L —
Lrmicar| & B Wﬂl [ 7 s os:4s

10

Fundac&o Educacional de Caratinga
Caratinga: (33)3322-7900 — Nanuque: (33) 3621-2473
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18° - Clique em “Boleto” conforme ilustragao abaixo:

Coligada; 1 - FUNDACA® EDUCACIONAL DE CARATINGA

Inicio = Educaciona |+ Financeira = Extrato financeiro
Q{ P eat Gmico | Contexto Educacional |
\ Curso: Administragdo Habilitacao: Bachare|
Biblioteca >
Periodo Letivo: 2014/2 RA: Alterar contexto educacions!
B cnoncerro
e to financeid ::_?;.lmentn. 10/07 /2014 Total: 741,30 situac&o: Em aberto - [T
22 Benefisios
] —
E Menssgens  Alartas
Materiais Consulte os langamentos abertos para o aluna. Para imprimir a 22 via de bolets & necessério clicar na botda "Baleto” na |ateral direita
Eretotaros
Limicar| 2 B 5 |@ (v [3 7 s os:4a

19° - O Sistema processa a solicitacdo e apds sua conclusdo o Boleto sera exibido na tela:

20°. Apos a confirmacgdo do pagamento deste boleto a Renovacdo de Matricula é confirmada
em um prazo médio de 3 dias Uteis.

Parabéns! Sua rematricula foi renovada com sucessol!

Qualguer davida entre em contato atravées do e-mail: suporte.portal@funec.br

Obrigado.

11

Fundacdo Educacional de Caratinga
Caratinga: (33)3322-7900 — Nanuque: (33) 3621-2473



UNEC — Centro Universitario de Caratinga
OrientagOes Para Rematricula Online

UNEC

CENTRO
UNIVERSITARIO
DE CARATINGA

Obs.: Caso apareca a mensagem abaixo entre o periodo de matricula, apds vocé clicar em
Matricula Online, significa que vocé ja aceitou o contrato, e fez a sua rematricula, no entanto,
€ necessario que imprima o boleto na op¢éo Financeiro>Extrato Financeiro e pague até o dia

do vencimento.

IMAL DE CARATINGA

Inicio =+ Educacional » Académico » Matricula 2° Semestre 2014

Q‘; Académico

~&% Quadro de Aviso Matricula online néo disponivel.
-4 Dados pessoais
% Mov, scadémica

~ V¥ Motas de avaliagfie:

-] Motas/faltas etapas

-~ ¥ Frequéncia disria
(9 Quadro ds hardrios

# & Ativ. curriculsres
) periodo de matricul
% Matricula online
4 Ocorréncias

-} Matriz curricular

- Planc de aula
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UNEC

CENTRO
UNIVERSITARIO
DE CARATINGA

A MARCA DO SUCESSO

Duavidas / Perguntas Frequentes
1 - A pagina do portal do aluno ndo abre e aparece um alerta de seguranga do sistema?
Verifique se seu navegador esta configurado para bloquear pop-up, caso esteja desmarque esta opgdo.

2 — Nao aparece o campo com o hovo periodo letivo para realizar a matricula.
Verifique se vocé encontra-se com alguma pendéncia administrativa, em caso afirmativo procure o registro académico para
regularizar a pendéncia e efetuar a matricula no periodo.

3 — Apos confirmar o contrato estou matriculado no periodo letivo?
N&o. Apenas apos o pagamento do boleto de matricula é que o processo sera efetivado.

4 - O boleto nao quer aparecer.
Verifique se vocé tem instalado no computador o Adobe Reader, para visualizar arquivos tipo pdf.

5 — Ndo consigo visualizar o periodo letivo da rematricula. O que fazer?
Se o aluno ndo encontrar o periodo letivo referente a rematricula ou se encontrar matriculado no ultimo periodo do seu

curso ou for aluno ndo regular ele devera procurar o Registro Académico.

6 — Como desabilitar o POP-UP?
Internet Explorer> Ferramentas > Opg¢des da internet > Privacidades > Desmarcar a opg¢do: Ativar bloqueador de pop-up

Mozilla Firefox> Ferramentas>Opg¢Ges>Contelido>Desmarcar a op¢do: Bloguear janelas pop-up.

Google Chrome> ConfiguragGes > Mostrar configuragcdes avancadas > Configura¢des de Conteldo> Marcar a opgdo> Permitir
que todos os sites exibam pop-up.
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05. ORIENTACOES GERAIS
Locais de Atendimento em Caratinga

PENDENCIA DE HISTORICO ESCOLAR DO ENSINO MEDIO
Comparecer no Protocolo da Unidade Académica I, munido(a) de cépia autenticada do histérico do
Ensino Médio Legivel, sem cortes, com carimbos da escola.
Obs.: Histéricos Escolares de curso médio EJA Modalidade a Distancia, expedido pelo estado do
Rio de Janeiro, s6 poderdo ser aceitos como validos mediante copia da publicacdo do Diario Oficial
— DO - RJ — contendo listagem onde retrate seu nhome como concluinte de curso médio EJA
Modalidade a Distancia, conforme previsto no § 2° da Deliberagdo 292-04.

Horario de Atendimento: 08:00 as 11:00/ 13:00 as 17:00
E-mail: sra.unec@hotmail.com — Assunto contendo o seu nome completo e curso
Telefone: (33) 3322-7900 Ramais: 7901 / 7906

PENDENCIA DE UNIDADES DE ENSINO
Conforme Manual do Aluno, somente, pode progredir para o periodo seguinte o aluno aprovado em
todas as unidades de ensino ou que possuir até 4 (quatro) dependéncias. Neste caso, para efetivar
a rematricula o estudante devera procurar o Protocolo da Unidade Académica.

Horario de Atendimento: 08:00 as 11:00/ 13:00 as 17:00
E-mail: sra.unec@hotmail.com — Assunto contendo o0 seu nome completo e curso
Telefone: (33) 3322-7900 Ramais: 7901 / 7906

OUTRAS PENDENCIAS ADMINISTRATIVAS
Procurar a Secretaria Administrativa Unidade Académica |, sala: 147A

Horario de Atendimento: 07:00 as 11:00/ 12:30 as 17:00/ 19:00 — 22:00
E-mail: tesouraria@funec.br — Assunto contendo o seu home completo e curso
Telefone: (33) 3322-7900 Ramal: 7933

ADITAMENTO FIES
Procurar a Assistente Social Unidade Académica |, sala: 127A ou Tesouraria

Horéario de Atendimento CARATINGA: 08:00 as 11:00/ 13:00 as 17:00
E-mail: lucianacampos@funec.br — Assunto contendo o seu home completo e curso
Telefone: (33) 3322-7900 Ramal: 7927
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Locais de Atendimento em Nanuque

PENDENCIA DE HISTORICO ESCOLAR DO ENSINO MEDIO
Comparecer no Protocolo da Unidade Académica de Nanuque, munido(a) de cépia autenticada do
historico do Ensino Médio Legivel, sem cortes, com carimbos da escola.
Obs.: Historicos Escolares de curso médio EJA Modalidade a Distancia, expedido pelo estado do
Rio de Janeiro, s6 poderdo ser aceitos como validos mediante copia da publicacdo do Diario Oficial
— DO — RJ - contendo listagem onde retrate seu nome como concluinte de curso médio EJA
Modalidade a Distancia, conforme previsto no § 2° da Deliberacdo 292-04.

Horario de Atendimento: 09:00 as 12:00 / 14:00 as 19:00
E-mail: secretaria.unecnanuque@hotmail.com — Assunto contendo o seu nome completo e curso
Telefone: (33) 3621-2473

PENDENCIA DE UNIDADES DE ENSINO
Conforme Manual do Aluno, somente, pode progredir para o periodo seguinte o aluno aprovado em
todas as unidades de ensino ou que possuir até 4 (quatro) dependéncias. Neste caso, para efetivar
a rematricula o estudante devera procurar o Protocolo da Unidade Académica.

Horario de Atendimento: 09:00 as 12:00/ 14:00 as 19:00
E-mail: secretaria.unecnanuque@hotmail.com — Assunto contendo o seu nome completo e curso
Telefone: (33) 3621-2473

OUTRAS PENDENCIAS ADMINISTRATIVAS
Procurar a Secretaria Administrativa

Horario de Atendimento: 09:00 as 12:00/ 14:00 as 19:00
E-mail: tesouraria.unecnanugue@hotmail.com — Assunto contendo o seu nome completo e curso
Telefone: (33) 3621-2473

ADITAMENTO FIES
Procurar a Assistente Social ou Tesouraria

Horario de Atendimento: 09:00 as 12:00/ 14:00 as 19:00
Telefone: (33) 3621-2473
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